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一、申领条件
用工企业（不包括人力资源管理服务和劳务派遣企业）申请员工适岗培训补贴时，需同时具备以下条件：
（一）在本市依法注册登记，具有独立法人资格的企业或经总部授权的企业分支机构；
（二）正常经营且未被纳入本市失信企业名单；
（三）与员工依法建立劳动关系；员工属劳务派遣或人才租赁（人力资源服务外包）人员的，需在派遣/服务合同（协议）约定截止期限内。
[bookmark: _Toc3158]二、培训计划申报
培训计划应符合以下要求：
1.培训项目按工种（岗位）进行申报；
2.培训人数不超过企业员工总数的80%；
3.各项目培训学时不低于10学时；
4.技能理论知识、实操课程（包括线上实训）、通用职业素质的培训课程应分类填报，疫情防控、安全生产、健康卫生、法律法规、职业道德等通用职业素质培训学时不超过总学时的30%；
5.开展线上培训的企业，线上培训平台应具备学员注册、签到、学习记录等功能，且学习过程可查询、可追溯，并合理设置线上授课、练习、评价等功能模块。
6.线上培训每人每学时（不少于45分钟，下同）30元，线下培训每人每学时50元。每人每年享受适岗培训补贴不超过1500元。适岗培训补贴资金从本市失业保险提取的职业技能提升行动专账资金中列支。市人力资源保障部门统一向市财政部门申请补贴资金，并根据各区培训需求划拨至各区人力资源部门。
符合条件的企业在登录系统后，选择企业单位-适岗培训补贴-培训计划申报，打开培训计划申报页面如（图2-1-1）。申请信息列表中展示的是企业已经新增的培训计划申报信息，列表右下方操作按钮组。
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图2-1-1
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具体操作如下：
（1） 点击培训计划申报管理页面右下方的“新增”按钮，打开新增培训计划窗口。
（2） 首先填写企业基本信息，带有“*”的信息项为必填项。注意：职工总人数，包括在本企业缴交失业保险员工和在本企业工作的劳务派遣或服务外包员工。填写完成后，需勾选【本企业承诺所填写内容真实准确。如有虚假，愿承担相应的法律责任】选项。如下图2-1-2
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图2-1-2
（3） 填写培训计划信息。在培训计划申报新增页面，点击“培训计划信息”Tab页，然后点击右下方的“新增”按钮，打开培训计划详细信息填写窗口。分别填写计划信息、技能理论知识信息、实训信息、通用职业素质信息、课程信息。如果选择的培训方式中含有线上培训，则还需填写线上培训平台基本情况信息。信息填写完成后，点击“保存”按钮进行保存操作。如下图：
[image: 3B4`}UZ$3T3X)SBMXY2VI(T]
图2-1-3
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图2-1-4
注：如采用多平台培训，请在点击保存后，在（图2-1-5）上传材料列表中点击下载模板，填写多个平台情况表，并上传线上培训多平台情况表。
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图2-1-5

（4） 如需对刚添加的计划信息进行修改，则选中需要修改的计划，点击“修改”按钮，打开修改窗口。将信息修改完成后，点击“保存”按钮进行保存。如下图：
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图2-1-6
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图2-1-7
（5） 所有信息填写完成，且检查无误后，点击培训计划申报新增页面右下方的“保存”按钮，将培训计划保存至服务器。
[bookmark: _Toc2416]2.2 修改
未提交的培训计划，企业可以进行修改。具体步骤如下：
（1） 在培训计划申报管理页面，选中培训计划，然后点击“修改”按钮，打开培训计划申报修改窗口。
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图2-1-7
（2） 修改企业基本信息。，带有“*”的信息项为必填项。注意：职工总人数，包括在本企业缴交失业保险员工和在本企业工作的劳务派遣或服务外包员工。修改完成后，需勾选【本企业承诺所填写内容真实准确。如有虚假，愿承担相应的法律责任】选项。如下图：
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图2-1-8
（3） 修改培训计划信息。在培训计划申报修改页面，点击“培训计划信息”Tab页，然后点击右下方的“新增”按钮，打开培训计划详细信息填写窗口。分别填写计划信息、技能理论知识信息、实训信息、通用职业素质信息、课程信息。如果选择的培训方式中含有线上培训，则还需填写线上培训平台基本情况信息。信息填写完成后，点击“保存”按钮进行保存操作。如下图：
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图2-1-9
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图2-1-10
（4） 如需对计划信息进行修改，则选中需要修改的计划，点击“修改”按钮，打开修改窗口。将信息修改完成后，点击“保存”按钮进行保存。如下图：
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图2-1-11
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图2-1-12
（5） 所有信息修改完成，且检查无误后，必须点击培训计划申报修改页面右下方的“保存”按钮，将培训计划保存至服务器。
[bookmark: _Toc21151]2.3 提交上报
新增的培训计划，需要提交至后台，才能够进行审核审批工作。提交具体操作如下：
选择需要提交的培训计划信息，然后点击培训计划申报管理页面右下方的“提交”按钮，即可完成提交操作。如下图：
[image: _IN9H{SZX1KL8Q(%5HWJPPR]
图2-1-13
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对于已经提交的培训计划，如后台还未审核，企业就可以对计划进行撤销操作。具体操作如下：
选择需要撤销提交的培训计划信息，然后点击培训计划申报管理页面右下方的“撤销提交”按钮，即可完成撤销提交操作。如下图：
[image: ]
图2-1-14
[bookmark: _Toc12581]2.5 详情
在培训计划申报管理页面，选择培训计划信息，然后点击右下方的“详情”按钮或者鼠标左键在培训计划信息上双击，即可打开详情查看页面，如下图：
[image: ~1ESK20DN9)XO@XT$37WG$I]
图2-1-15
[bookmark: _Toc13959]2.6 删除
对于未提交的培训计划，用户可以选中后，点击右下方的“删除”按钮，即可完成删除操作。如下图：
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图2-1-16


—2—


image6.png
(=[]}

B BIESEE, SRR TAEERE! O #E © || =mntE

H &7 X 23




image7.png
(Cremsmiite

s
TIrsn | BL Q| ISR | EEETER
AR
BIB | HE v IR
IR | 2020525228-2020525288
Sl
ISR | #F v IR
IR | 2020525228-2020525288
BRERER
ISR | #F v IR

IR | 2020525228-2020525288

O weee

weER RERRER
1| mesmema  mesmema
2 EY el

3 EERUER  BERUES

£ O D SHXE +FE T BHR
& DSIFAERER

= S NEETAAEET1500%! SRERISIAET 051, BRRUERS/ S ASETET0%, & IS0, & NS T,

wEES [ R
mREEORR mREEORR
Ty Ty
BERLER BERLER

FaEk LRFEER
icPEES
Fissih (APPAYELE) *  hitp://localhost8080/ostmis
P RS ENERATES
SEeUSETE 2
B (2F) S5 (EEETFE)

15

10/

10/

IS

AT 450

AT 500

AT 500

ea

100,

(1 R e8Gemn, mEte

X 28





image8.png
foLll| = viimen |

] wiEES (MEEEiEE) <

(1} sl

‘
£ O DS i

A





image9.png
(st e (=[]}

B | RS v FEEs | 44030401
SEEE | —ReTEE: RESTTR. DeRMS. BRERS: BR BREG. 8288 (
TIEBTE’ | 440307112739387 RATEAR 1000
SUEBAN 600 BEEE | 0755-66666666 EESE | 0755-66666666
5% | 997783653@qq.com EnAEE BEE EHSB | 15666664958
el R

[Chewremesransen. nee. Brarmmzass

H &7 X 23




image10.png
£ O DS

R BIERE, YASETARERE!

(=[]}

RFH | BERUERSE | SISYR HERE
10 10 35 145000

11 ®iz

iz © #| ==

oZzmm

H &7 X 23




image11.png
(Cml R
£ puEsEs

[ smikttEs

SEI

REBCAIRTE

EE

BERERSE

SENEPE

WERR

(=[]}

£ O DS

R BIERE, YASETARERE!





image12.png
Ll = =i |

] mifEe (MEEEE) ¢
WEEKS UESHEBYS | EMHS | RTSAN | SURBAR | SUSIRTSAR  SUSISSR | mEses PR FRERIE:

[ R seesmii s

‘
£ O DS i

A

5/ O 3z || x| © B




image13.png
foLll| = viimen |

] wiEES (MEEEiEE) L

[ R seesmii s

‘ |
o o oSz ]

A





image14.png
(=[]}

£ mitaEs
REEEERAT FEEL TR SRR | 44030401
914403003352913058 SECE —REEEE: ReSTTR DeFHG. BEaRs BR BREC 8888 (
123 TEmiEE: | 440307112730387 ATEAZC 1000,
500 BRI |0755-66666666 EESE" |0755-66666666
997783653@qq.com enies E2E FS8" | 15666664958
2
LB | Sl wigs R

FiEm
AIEAN, amastlsnslfRR TNEscl T rSERenEs anl.





image15.png
folnll| = iR

[ mifEe (MESEEE) i

(1R sschszailitil

‘
£ O DS -

A

B 0| b

3

|





image1.png
0B IrERSESN s

&5’? IRYIBRALBI S pE S 2 WL ARSS T EE . P m 2005025228 BE< AR v © BB X =SEw

B SRR

] misEe MESEEE)
WERKS | USHBRS | RGNS | RISAN | RUFRAN | MSIRTSAN | MSNSYN | mESR® | mEGL

[:X samlitlsgs, 157
SRR

B g
B RTmasehnilasi
e RIS

£ O DS

B/ 0 | o g/ © w3 12| 3 %

B s semeRms

Eh: FEEARBGHAAT  Fh BFERSERRERAE BEED .
R YIS AR SEES  BICPE050177675 RisstrAE34403000055 #eksaE: 0755-12333 oRss: 0755-88892919




image2.png
SUER
S HSERRE
SERRE" 123
SUEBAN 600

=
i |
FEUFEFESASES R, NASE, ERIETOERE

FETL
sEEE
ImmE
BEEE
ENAEE"

 BLEAN, aEEselseslERs TEs el LSS ResRE/ anl,

(=[]}

H &7 X 23




image3.png
(Cml g

TABT
[ smikttEs
e SEIAR B | REERARTR
£ o b SHH

B BIESEE, SRR TAEERE!

ETE

BERUERYE

SENEPE

WEERR





image4.png
THEk |8 TREmeFEnss.. Q I | I v IS 0
| EEEIOANR
IR 0 LT SRR
=
IR 0 LT SRR
| BRRAER
IR 0 LT SRR
SANESTAT BB 15007 SRERIFNAET 058, BRRUEESISIAEETSTIN0%, £ UN/ISSH0T, £ aISTasx!
iBEEs °
BERR BEEREH WEES B
£ O D SHXE +FE T BHR RHESR
 BURIPEEAER
Fask
icPEES

Pz (APPRYELE) *

P RS ENERATES
SECUSETE | -EEE- v

B (2F) S5 (EEETFE)





image5.png
(st enisiEs =[5

Beusxgs | Omiaes | R

(S °
PR st fsmE &

| 1 [srmusremmnn

‘ 3

£ O DS 11 ®iz
i S URIRESTALY, TEE S LTAER, ERASTAEA. FELE!
i FEMREESEOAR R ITE: BB eSS, ETRUEETATR S 1 ||% TemE| © e © B2





