附件4

2020年深圳市民办职业培训机构
日常检查记录表

	机构名称
	

	地    址
	

	培训工种 与层次
	

	校 长   （主 任）
	
	
	联系电话
	

	检查项目
	检查内容
	检查要求
	检查情况记录

	
	
	
	是
	否
	备注与说明

	 一、
依法办学
	办学证件
	查看证件（办学备案证、民非企业登记证）是否在办学地点墙上明示。
	
	
	

	
	办学地点
	是否与民非企业登记证、办学备案证上一致。
	
	
	

	
	办学范围
	查看招生广告（简章）办班项目与现场教学办班是否相符。
	
	
	

	
	诚信办学
	查看诚信承诺书是否上墙明示。
	
	
	

	 二、
招生收费
	招生广告
	查看、查询招生广告是否已报批主管机关备案。
	
	
	

	
	收费公示
	查看培训项目收费价格表是否上墙明示。
	
	
	

	
	培训合同
	查看是否签订培训合同，并交给学员一份
	
	
	

	 三、
教学环境
	安全通道
	查看紧急出口通道标识是否明确查看和畅通。
	
	
	

	
	消防设施
	现场消防设施是否齐全
	
	
	

	 四、
教学现场
	培训课程表
	查看现场培训是否有课程安排表
	
	
	

	
	教学记录
	查看教学现场是否有培训课教师上课和学员签到记录。
	
	
	

	检查组
意见
	检查员签名：                                       年    月    日

	特别说明：培训机构涉及网络培训，或者机构为纯网络培训的，上墙内容的检查调整为是否展示在网校平台上。
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