附件2
[bookmark: _GoBack]深圳市高校就业创业指导服务站评估要素

	评估项目
	具体内容

	站内
设施
	有固定服务场所和相应面积

	
	服务场所设施配备齐全，整体功能布局、规划合理

	站内
保障
	有服务站管理部门，配备两名以上就业和创业指导人员

	
	定期为兼职站内工作人员提供业务培训

	
	就业创业服务站工作经费投入情况，工作有计划有总结

	站内
服务
项目
	开展就业创业政策宣传、就业创业指导和培训、技能培训、补贴申领、毕业生职业生涯规划和求职就业创业法律咨询

	
	提供本校毕业生就业创业情况统计分析，跟踪组织落实就业创业情况

	
	开展调研和跟踪调查等专项服务工作

	其他工作
要求
	建立日常管理服务等规章制度，站内有关材料存档备查，严格归档工作。认真填写《年度深圳市高校就业创业指导服务站工作任务清单》

	
	做好站内开支经费管理、账目清晰，以备审计部门延伸审计查核

	
	向市公共就业服务中心提供本校应届毕业生相关情况，配合做好相关补贴测算。

	
	向市公共就业服务中心提供本年度服务站工作总结，包括开展各项服务工作情况、取得的成效



