博士后业务最新办理程序

（2005-08-22）

一、核准企业设立博士后工作站的申请

（一）业务名称：核准企业设立博士后工作站的申请
（二）承办处（室）：专业技术人员管理处

（三）业务类别：核准

（四）需提交的材料：
1、《申请企业博士后科研工作站核准表》（从网上下载打印或填写）；

2、建站申请报告（电脑打印）；

3、《申请企业博士后科研工作站报批表》；

4、《企业博士后研究项目立项表》；

5、国家人事部规定的其它材料。

（五）办理时限：15个工作日

（六）业务办理程序：
1、到申请单位考察调研；

2、由承办人提出拟办意见，报处、局领导审定；

3、承办人将有关材料呈报国家人事部审批。
二、核准博士后进站申请

（一）业务名称：核准博士后进站申请

（二）承办处（室）：专业技术人员管理处

（三）业务类别：核准

（四）需提交的材料：
1、《博士后进站核准表》（从网上下载输入打印有关信息表格，并传送到指定网站）；

2、《企业博士后研究人员审查意见表》（一式４份）；

3、《企业博士后研究项目立项表》（一式4份）；

4、博士后申请表复印件（验原件）；

5、博士学位证书复印件或博士学位论文答辨委员会决议书（验原件）；

6、身份证复印件。

（五）办理时限：3天
（六）业务办理程序：
1、承办人初审；

2、处领导审核；

3、承办人将申报材料退回申报单位，由申报的站将申报材料寄达合作的流动站，再由流动站向全国博管会或试点省市博管办申报；

4、申报的站收到全国博管会或试点省市博管办的入站通知后，持通知和三方（企业、流动站及博士后本人）签订的协议到我办办理入站手续，开具进站通知。

三、核准发放在站博士后补助经费

（一）业务名称：核准发放在站博士后补助经费
（二）承办处（室）：专业技术人员管理处

（三）业务类别：核准
（四）需提交的材料：

1、《在站博士后研究人员补助经费审核表》（网上报送信息后打印）；

2、《博士后研究人员中期/出站考核表》；

3、身份证复印件一式2份（验原件）；
*大学城所驻高校研究生院的还需提交赴深工作证明。

（五）办理时限：双月审核发放一次。
（六）业务办理程序：
1、我办参加各站博士后研究人员的中期或出站考核；

2、承办初审材料；
3、处领导审定；
4、承办人制表，处领导和局领导审签；
5、承办人办好相关手续后通知集中领取。
四、核准调入出站博士后人员及其配偶

（一）业务名称：核准调入博士后人员及其配偶

（二）承办处（室）：专业技术人员管理处
（三）业务类别：核准
（四）需提交的材料：
1、《博士后人员分配核准表》和《博士后人员配偶调进核准表》（从网上下载输入打印有关信息表格，并传送到指定网站）；

2、人事部或试点省市人事部门介绍信；

3、《博士后期满考核工作意见表》；

4、《博士后期满分配工作审批表》；

5、结婚证复印件（验原件）；

6、独生子女证或未生育证明复印件（验原件）；

7、夫妻双方现实表现；

8、夫妻双方体检表；

9、《调入人员情况登记表》。

*（配偶是非干部身份需注明，系工人身份者，凭市人事局发出的博士后接收函报市劳动局核准调进。）
（五）办理时限：3个工作日

（六）业务办理程序：

1、承办人初审；
2、报处领导审核；

3、承办人开具《博士后人员接收函》、《博士后配偶调动工作通知》、给市公安局的函（一式二份）以及本人、配偶和子女的入户指标卡；

4、博士后持户口迁移证来我办背签，到派出所入户。

五、核准进站博士后入户

    （一）业务名称：核准进站博士后入户

    （二）承办处（室）：专业技术人员管理处

    （三）业务类别：核准

    （四）需提交的材料：

    1、《博士后进站入户核准表》（网上报送信息后打印）；

    2、博士后工作站、流动站和博士后本人三方协议；

    3、全国博管委或试点省市人事部门出具的进站通知；

    4、《调动人员情况登记表》

    （五）办理时限：3个工作日

    （六）业务办理程序：

    1、承办人初审；

    2、处领导审核；

    3、承办人出具给市公安局的函（一式2份）和入户指标卡；

    4、博士后人员持户口迁移证来我处背签，到派出所办理入户。
PAGE  
1

