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系统网址及账号
系统运行环境
关于您的电脑和浏览器兼容性问题：

1.建议使用win7以上操作系统，谷歌Chrome浏览器访问本系统，如使用其他操作系统和浏览器，可能会有兼容性问题。

2.申报系统需要以PDF格式输出报表，请安装PDF官方软件。

3.如果您在使用系统过程中遇到问题，可自行查阅各业务的系统操作手册，如不能解决也可以拨打以下电话获取支持技术支持电话：0755-88892919（如遇电话占线可以优先考虑发邮箱处理）。技术支持电子邮箱：rsjxxzx@hrss.sz.gov.cn（请提供联系人姓名、电话、QQ号、系统名称、业务事项名称、问题描述、系统截图）。
系统账号与系统地址
业务申报地址
登录深圳市人力资源和社会保障局官网（https://hrss.sz.gov.cn/）后选择“人社服务中心”进行登录。
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单位办理业务选择“法人登录”。
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登录后在业务办理栏目搜索“申请设立博士后工作站分站或创新基地”，选择在线办理。
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申请设立深圳企业博士后工作站分站
业务介绍
申请条件
符合创新基地设立的基本条件，且符合下列条件之一的企事业单位，可申请设立分站：

1.符合《博士后科研工作站新设站工作指南（2026年）》申报条件。

2.设立创新基地2年以上，且近2年累计已有2名以上联合培养博士后人员出站的。
业务流程
（一）申请。单位通过市人力资源保障部门信息服务平台提出设立站点申请，并按要求提交材料。

（二）受理。市人力资源保障部门应当在收到申请材料之日起3个工作日内对材料进行审查，材料齐全且符合条件的，应当予以受理。材料不齐的，补齐后受理。

（三）审核。市人力资源保障部门对已受理的材料按照规定条件进行集中审核，审核时限为申报截止之日起30个工作日。

（四）评审。市人力资源保障部门根据评审有关规定组织相关领域专家通过会议评审方式确定推荐单位。

（五）公示。市人力资源保障部门对评审推荐的单位公示5个工作日。

（六）公布。公示无异议或者异议不成立的，向社会公布。
操作指引
【办理情形选择】
在情形选择界面选择“申请设立深圳企业博士后工作站分站”。
[image: image4.png]IEEDERR

DB © sERTRYIeWEEET S AR B LIS EE

HRIERM

—. RERVETESENEE, MR, FERLTSREONSRIFFSHRAT RSN (TSR TERBUSN ) | RUSSIUTESSRN
(—) BEEDEAEE , MAKEW , BAREIINFEEETASS,

(Z) BEENHASSHEAS], BEEEFNERSEAHERE , BRS1RL FEEa AR IERIFRE,

EERFHR, EERESEMARNSETMETS005TT ; HARSUANSENENSSEE,

FEEAFURSAAEN, AERRREETFHU FHEARMBE20ALUE, B, BEARSWSRE10AME,

(
(1) BAF-FHarEm. SENSER. NRRFCERSHE. RS, STRSRASRREAEAR T &1,
=, AAtFEaUNESRY  BRATIIREZ IR , IRERTSE

(—) e —EER TIRERM,

(Z) 7RUBEFEmEU b, BF2ERIHDA2EU ERABFBTEAR NI,





选择情形及勾选承诺后点“下一步”进入申报信息填写页面。
【申报单位基本情况】
该模块需要录入单位基本情况信息，带*号的输入框为必填项。其中高级职称和博士学历以上的人数为根据下方的“研发团队信息”模块自动统计，无需手动填写。是否为市级创新基地、基地批准设站时间、在站人数、已出站人数均由系统自动获取。
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【法人及业务负责人信息】
请填写法人及业务负责人信息，带*号的输入框为必填项。
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【研发投入情况】
申报单位类型为企业时，要求连续两年每年总研发投入金额不小于500万元，即2024年和2025年，或2025年和2026年，每年的研发金额不少于500万元。本模块所涉及金额单位均为万元。需提供含有研发投入金额的审计报告（连续两年）佐证材料。
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【企业上年度经济效益情况】
请填写企业上年度经济效益情况，本模块所涉及金额单位均为万元。
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【研发团队信息】
企业不少于20名科研人员，研发型事业单位不少于10名科研人员，且科研人员中须含高级职称或博士学历以上人员。需提供学历、学位、职称佐证材料。
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【研发平台情况】
请填写专门的研究与开发机构及情况介绍，不超过一千个字符，如无相关情况请填“无”。
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【科研成果情况】
请填写具有自主知识产权的科研成果情况，不超过一千个字符，并提供相关佐证材料，如专利证书，软件著作权登记证书等。
[image: image11.png]Rt RIER

ERSEERTMAFRERIFRRERL , FIITHAES , RESENETIERS
+ RIFRRER

0/1000




【省部级以上奖项项目情况】
请填写近5年荣获省部级以上科技奖励或承担省部级以上重点研发计划、重大科研项目，不超过一千个字符，并提供相关佐证材料。如无相关情况请填“无”。
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【市级以上奖项项目情况】
请填写近5年荣获市级科技奖励或承担市级以上重点研发计划、重大科研项目，不超过一千个字符，并提供相关佐证材料。如无相关情况请填“无”。
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【关键核心技术情况】
请填写掌握的关键核心技术、直接解决“卡脖子”技术难题的情况，不超过一千个字符，并提供相关佐证材料。如无相关情况请填“无”。
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【研发技术合作情况】
请填写近三年与高校或科研机构共同研发、开展技术合作等情况，不超过一千个字符，并相关提供相关佐证材料。
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【拟开展的博士后科研课题】
请填写拟开展的博士后科研课题，不超过一千个字符，并相关提供相关佐证材料。
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【拟开展的博士后招收计划】
请填写拟开展的博士后招收计划，含拟招收专业领域。
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【科研创新平台情况】
请填写国家级和省级科研创新平台情况。
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【企业资质情况】
请填写企业资质情况。
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【荣获市级以上科技奖励情况】
请填写荣获市级以上科技奖励情况。
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【入选知名企业榜单情况】
请填写入选知名企业榜单情况。
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【累计招收非在职、非超龄博士后研究人员情况】
设立省级博士后创新实践基地2年以上，累计招收2名以上非在职非超龄的博士后研究人员且在站期间已有科研成果的；已依托国家重大项目开展博士后工作，累计招收2名以上非在职非超龄的博士后研究人员且在站期间已有科研成果的，此模块人员信息不能少于2条。
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【累计联合培养博士后人员出站情况】
设立创新基地2年以上，且近2年累计已有2名以上联合培养博士后人员出站的，此模块人员信息不能少于2条。
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【深圳企业博士后工作站分站申报表下载】
申报信息填写完整后点击下一步进入材料上传页面，点击页面下方的“下载申报表”按钮可下载《深圳企业博士后工作站分站申报表》。
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【事项材料上传】
业务办理需要上传以下材料，所有材料均需清晰、完整盖章扫描原件上传：

	序号
	材料名称
	上传要求
	备注

	1
	深圳企业博士后工作站分站申报表
	请上传深圳企业博士后工作站分站申报表
	直接在系统下载打印

	2
	深圳市博士后工作站分站申报资质证明
	请上传获得的各项奖项和资质证书
	如获得广东省科学技术奖二等奖和获得高新技术企业等

	3
	专业技术资格证书
	请上传职称证书
	

	4
	学位证书
	请上传学位证书
	海外学历需补充上传教育部留学服务中心出具的学历学位认证证书

	5
	毕业证书
	请上传毕业证书
	

	6
	博士后经费保障证明
	请上传博士后经费保障证明
	申报单位类型为事业单位和新型研发机构时必传。

	7
	审计报告
	所有企业需提供含有研发投入金额的审计报告（连续两年）
	申报单位类型为企业时必传。

	8
	科研成果证明
	请上传科研成果证明
	如专利、软件著作权等证明

	9
	事业单位法人证书
	请上传事业单位法人证书
	申报单位类型为事业单位时必传。

	10
	合伙协议
	请上传合伙协议
	申报单位类型为合伙企业时必传

	11
	营业执照
	请上传营业执照
	申报单位类型为企业时必传

	12
	产学研合作协议
	请上传产学研合作协议
	如与国内高校、科研院所的合作的协议等

	13
	国家级专精特新“小巨人”企业证明
	请上传国家级专精特新“小巨人”证书
	

	14
	国内外知名榜单企业证明
	请上传国内外知名榜单企业证书
	如近三年入选中国上市公司市值500 强、中华全国工商业联合会“中国民营企业500强”等国内外知名榜单的企业。

	15
	国家级资质奖励证明
	请上传国家级资质奖励证书
	如近五年荣获国家级科技奖励、经工业和信息化部认定为制造业单项冠军示范企业、国家技术创新示范企业等

	16
	国家级科研创新平台证明
	请上传国家级科研创新平台证明
	如获得国家实验室、全国重点实验室、国家工程实验室、国家工程研究中心、国家工程技术研究中心、国家企业技术中心、国家制造业创新中心、国家级工业设计中心、国家临床医学研究中心、国家科技资源共享服务平台、国防科技工业创新中心、国家高端智库等国家级科研创新平台的证明材料。

	17
	博士后证书
	请上传博士后证书
	申请条件为近两年已有两名及以上出站博士后人员的创新基地的需提供近两年两名以上出站博士后的博士后证书。

	18
	博士后研究人员进站备案证明
	请上传博士后研究人员进站备案证明
	单位类型为“设立2年及以上且累计招收2名及以上博士后的分站及省创新基地”的需提供2名以上非在职、非超龄的博士后研究人员的博士后研究人员进站备案证明。

	19
	其他
	请上传其他相关申报佐证材料
	如有请提供


上传对应的材料后，点击“下一步”完成申请环节，提交至受理环节。

有关事项说明
1.因该系统在受理、初审、复审环节均无“退回”功能，在需修改完善信息或补充材料时均需点击“不予受理”或“审核不通过”后业务业务办结，申报单位可在“已完成”模块查看相关意见，如属于补充材料或修改信息情况，点击“再次申报”再次编辑提交即可。
申请设立深圳博士后创新实践基地
业务介绍
申请条件
本市企事业单位申请设立博士后创新实践基地，应当具备以下基本条件：

1.具备独立法人资格，或合伙企业，且未被列入严重失信主体名单。

　　2.具有专门的研究与开发部门。具备基本的基础设施和研究条件，已取得1项以上具有自主知识产权的科研成果。

3.注重科研投入。连续两年每年研发投入总额不低于500万元；研发型事业单位具有必要的经费保障。
4.拥有高水平的研究开发团队。含高级职称或博士学历以上的研发人员数量在20人以上。其中，研发型事业单位在10人以上。

5.具有产学研合作基础。与国内高校、科研院所已在项目申报、成果转化、课题研究或人才培养等方面开展了合作。

业务流程
（一）申请。单位通过市人力资源保障部门信息服务平台提出设立站点申请，并按要求提交材料。

（二）受理。市人力资源保障部门应当在收到申请材料之日起3个工作日内对材料进行审查，材料齐全且符合条件的，应当予以受理。材料不齐的，补齐后受理。

（三）审核。市人力资源保障部门对已受理的材料按照规定条件进行集中审核，审核时限为申报截止之日起30个工作日。

（四）评审。市人力资源保障部门根据评审有关规定组织相关领域专家通过会议评审方式确定推荐单位。

（五）公示。市人力资源保障部门对评审推荐的单位公示5个工作日。

（六）公布。公示无异议或者异议不成立的，向社会公布。
操作指引
【办理情形选择】
在情形选择界面选择“申请设立深圳博士后创新实践基地”。
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选择情形及勾选承诺后点“下一步”进入申报信息填写页面。
【申报单位基本情况】
该模块需要录入单位基本情况信息，带*号的输入框为必填项。其中高级职称和博士学历以上的人数为根据下方的“研发团队信息”模块自动统计，无需手动填写。
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【法人及业务负责人信息】
填写法人及业务负责人信息，带*号的输入框为必填项。
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【研发投入情况】
申报单位类型为企业时，要求连续两年每年总研发投入金额不小于500万元，即2024年和2025年，或2025年和2026年，每年的研发金额不少于500万元。本模块所涉及金额单位均为万元。需提供含有研发投入金额的审计报告（连续两年）佐证材料。
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【企业上年度经济效益情况】
请填写企业上年度经济效益情况，本模块所涉及金额单位均为万元。
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【研发团队信息】
企业不少于20名科研人员，研发型事业单位不少于10名科研人员，且科研人员中须含高级职称或博士学历以上人员。需提供学历、学位、职称佐证材料。
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【研发平台情况】
请填写专门的研究与开发机构及情况介绍，不超过一千个字符，如无相关情况请填“无”。
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【科研成果情况】
请填写具有自主知识产权的科研成果情况，不超过一千个字符，并提供相关佐证材料，如专利证书，软件著作权登记证书等。
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【省部级以上奖项项目情况】
请填写近5年荣获省部级以上科技奖励或承担省部级以上重点研发计划、重大科研项目，不超过一千个字符，并提供相关佐证材料。如无相关情况请填“无”。
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【市级以上奖项项目情况】
请填写近5年荣获市级科技奖励或承担市级以上重点研发计划、重大科研项目，不超过一千个字符，并提供相关佐证材料。如无相关情况请填“无”。
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【关键核心技术情况】
请填写掌握的关键核心技术、直接解决“卡脖子”技术难题的情况，不超过一千个字符，并提供相关佐证材料。如无相关情况请填“无”。
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【研发技术合作情况】
请填写近三年与高校或科研机构共同研发、开展技术合作等情况，不超过一千个字符，并相关提供相关佐证材料。
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【拟开展的博士后科研课题】
请填写拟开展的博士后科研课题，不超过一千个字符。
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【拟开展的博士后招收计划】
请填写拟开展的博士后招收计划，含拟招收专业领域。
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【科研创新平台情况】
请填写国家级和省级科研创新平台情况。
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【企业资质情况】
请填写企业资质情况。
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【荣获市级以上科技奖励情况】
请填写荣获市级以上科技奖励情况。
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【入选知名企业榜单情况】
请填写入选知名企业榜单情况。
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【深圳博士后创新实践基地申报表下载】
申报信息填写完整后点击下一步进入材料上传页面，点击页面下方的“下载申报表”按钮可下载《深圳博士后创新实践基地申报表》。
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【事项材料上传】
业务办理需要上传以下材料，所有材料均需清晰、完整盖章扫描原件上传：

	序号
	材料名称
	上传要求
	备注

	1
	深圳博士后创新实践基地申报表
	请上传深圳博士后创新实践基地申报表
	直接在系统下载打印

	2
	深圳市创新实践基地申报资质证明
	请上传获得的各项奖项和资质证书
	如获得广东省科学技术奖二等奖和获得高新技术企业等

	3
	专业技术资格证书
	请上传职称证书
	

	4
	学位证书
	请上传学位证书
	海外学历需补充上传教育部留学服务中心出具的学历学位认证证书

	5
	毕业证书
	请上传毕业证书
	

	6
	博士后经费保障证明
	请上传博士后经费保障证明
	申报单位类型为事业单位和新型研发机构时必传。

	7
	审计报告
	所有企业需提供含有研发投入金额的审计报告（连续两年）
	申报单位类型为企业时必传。

	8
	科研成果证明
	请上传科研成果证明
	如专利证书，软件著作权登记证书等

	9
	事业单位法人证书
	请上传事业单位法人证书
	申报单位类型为事业单位时必传。

	10
	合伙协议
	请上传合伙协议
	申报单位类型为合伙企业时必传

	11
	营业执照
	请上传营业执照
	申报单位类型为企业时必传

	12
	产学研合作协议
	请上传产学研合作协议
	如与国内高校、科研院所的合作的协议等

	13
	其他
	请上传其他相关申报佐证材料
	如有请提供


上传对应的材料后，点击“下一步”完成申请环节，提交至受理环节。

有关事项说明
因该系统在受理、初审、复审环节均无“退回”功能，在需修改完善信息或补充材料时均需点击“不予受理”或“审核不通过”后业务业务办结，申报单位可在“已完成”模块查看相关意见，如属于补充材料或修改信息情况，点击“再次申报”再次编辑提交即可。



